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คำนำ 

 

  ด้วยปัจจุบันสาธารณภัยยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเนื่องและซับซ้อน เนื่องจากความร้อนมาก
ขึ้นแปรปรวนของภูมิอากาศโลกความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสร้าง 
สังคมไทยจากสังคมชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็วประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ในพื้นที่เสี่ยงภัยเพิ่มความเสียหาย
จากสาธารณภัยรุนแรงมากขึ้นทั้งภัยธรรมชาติ เช่น อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง ภัยหนาวและภัยจากการกระทำของ
มนุษย์ เช่น อัคคีภัย อุบัติภัยการรั่วไหลของสารเคมีอันตราย รวมทั้งสาธารณภัยหรืออุบัติภัยต่างๆ ที่เกิดขึ้น 
 

  งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งเป็นหน่วยงานที่มีความสำคัญเป็นอย่างยิ่งในการช่วยเหลือ
บรรเทาสาธารณภัยต่างๆที่เกิดขึ้นเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานจึงต้องมีความรู้ความเข้าใจในขั้นตอนการปฏิบัติอย่างแท้      
จึงจะสามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องรวดเร็วมีประสิทธิภาพประสิทธิผล 
 

  ดังนั้น คณะผู้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานเล่มนี้จึงได้รวบรวมเนื้อหาสาระหน้าที่ลักษณะงานและ
ขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจัดทาเป็นรูปเล่มไว้เพื่อใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงาน
ตลอดจนเป็นการสร้างความเข้าใจและความร่วมมือต่างๆจากผู้มีส่วนได้เสี ยในการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักของ
หน่วยงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพื่อให้เข้าใจบทบาทหน้าที่ลักษณะงานและขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยได้ดียิ่งขึ้นและสามารถนำไปปฏิบัติได้อย่างถูกต้องรวดเร็วเพ่ือบรรเทาความเดือดร้อน
แก่ผู้ประสบภัยกรณีฉุกเฉิน 
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ปฏิบัติงาน 
ด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลจอมแจ้ง 

 

 ๑. หลักการและเหตุผล  
 สาธารณภัยยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเนื่องและซับซ้อนมากขึ้นเนื ่องจากความแปรปรวนของ  
ภูมิอากาศโลกความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสร้างสังคมไทยจากสังคม  
ชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็วประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ในพื้นที่เสี่ยงภัยมากขึ้นส่งผลให้ความเสียหายจาก      
สาธารณภัยรุนแรงมากขึ้นทั้งภัยธรรมชาติเช่นอุทกภัยวาตภัย  ภัยแล้ง ภัยหนาวและภัยจากการกระทำของมนุษย์  
เช่น อัคคีภัย อุบัติภัยการรั่วไหลของสารเคมีอันตราย เป็นต้น  
 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นซึ่งเป็นหน่วยงานที่อยู่ใกล้ชิดในการ ให้ความช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย
กับประชาชนในลำดับแรกก่อนที่หน่วย งานภายนอก จะเข้าไปให้ความช่วยเหลือ ประกอบกับพระราชบัญญัติป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐ กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัยและให้ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นผู้อำนวยการท้องถิ่น  ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
ในท้องถิ่นตนจึงถือเป็นภารกิจสำคัญขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่จะต้องเตรียมความพร้อมในการป้องกัน       
สาธารณภัยและพัฒนาขีดความสามารถในการเผชิญเหตุและให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยภายหลังจากสถานการณ์
ภัยยุติ  
 

 ๒. วัตถุประสงค์  
  ๑. เพื่อให้การดำเนินงานจัดการงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยของเทศบาลตำบลจอมแจ้ง      
มีข้ันตอนหรือกระบวนการและแนวทางในการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน  
  ๒. เพื่อให้มั่นใจว่าได้มีการปฏิบัติตามข้อระเบียบหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการจัดการงานป้องกันและ  
กำหนดบรรเทาสาธารณภัยที่กำหนดไว้อย่างสม่ำเสมอและมีประสิทธิภาพเสมอ  
  ๓. เพื่อพัฒนาขีดความสามารถด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้มีประสิทธิภาพสามารถ
ลดความสูญเสียที่เกิดจากภัยพิบัติให้เหลือน้อยที่สุด  
  ๔. เพื่อให้ประชาชนที่ประสบภัยได้รับการช่วยเหลือฟ้ืนฟูอย่างทั่วถึงและทันเวลา  
  ๕. เพื่อบูรณาการระบบการสั่งการในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอย่างมีเอกภาพ  
  ๖. เพื่อสร้างระบบบริหารจัดการสาธารณภัยที่ดีและสอดคล้องกับวัฏจักรการเกิดภัย  
 

 ๓. นิยามคำศัพท์  
 การป้องกัน (Prevention)หมายถึงมาตรการและกิจกรรมต่างๆที่กำหนดขึ้นล่วงหน้าทั้งทางด้านโครงสร้าง
และท่ีมิใช่ด้านโครงสร้างเพื่อลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย  
 การลดผลกระทบ (Mitigation)หมายถึงกิจกรรมหรือวิธีการต่างๆเพ่ือหลีกเลี่ยงและลดผลกระทบทางลบจาก
สาธารณภัยและยังหมายถึงการลดและป้องกันมิให้เกิดเหตุหรือลดโอกาสที่อาจก่อให้เกิดสาธารณภัย  
 การเตรียมความพร้อม (Preparedness)หมายถึงมาตรการและกิจกรรมที่ดำเนินการล่วงหน้าก่อนเกิด       
สาธารณภัยเพื่อเตรียมพร้อมการจัดการในสถานการณ์ฉุกเฉินให้สามารถรับมือกับผลกระทบจากสาธารณภัยได้อยา่ง  
ทันการณ์และมีประสิทธิภาพ  
 การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management)หมายถึงการจัดตั้งองค์กรและการบริหารจัดการ
ด้านต่างๆเพื่อรับผิดชอบในการจัดการสถานการณ์ฉุกเฉินทุกรูปแบบโดยเฉพาะอย่างยิ่งการเตรียมความพร้อมรับมือ
และการฟื้นฟูบูรณะ  
 การฟื้นฟูบูรณะ (Rehabilitation)หมายถึงการฟื้นฟูสภาพเพื่อทำให้สิ่งที่ถูกต้องหรือได้รับความเดือดร้อน  
จากสาธารณภัยได้รับการช่วยเหลือแก้ไขให้กลับคืนสู่สภาพเดิมหรือดีกว่าเดิมรวมทั้งให้ผู้ประสบภัยสามารถดำรงชีวิต
ตามสภาพปกติได้โดยเร็ว  
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 หน่วยงานของรัฐหมายถึง ส่วนราชการรัฐวิสาหกิจองค์การมหาชนและหน่วยงานอื่นของรัฐแต่ไม่หมาย  
ความรวมถึงองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หมายถึง องค์การบริหารส่วนตำบล เทศบาลตำบล องค์การบริหาร ส่วนจังหวัด 
เมืองพัทยา และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้ง 
 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งพื ้นที่ หมายถึง องค์การบริหารส่วนตำบล เทศบาลตำบลและองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้งแต่ไม่หมายรวมถึงองค์การบริหารส่วนจังหวัดและกรุงเทพมหานคร  
 ผู้บัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ หมายถึง รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย  
 รองผู้บัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ หมายถึง ปลัดกระทรวงมหาดไทย  
 ผู้อำนวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
 ผู้อำนวยการจังหวัด หมายถึง ผู้ว่าราชการจังหวัด  
 รองผู้อำนวยการจังหวัด หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด  
 ผู้อำนวยการอำเภอ หมายถึง นายอำเภอ  
 ผู้อำนวยการท้องถิ่น หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนตำบลนายกเทศมนตรี  
 ผู้ช่วยผู้อำนวยการท้องถิ่น หมายถึง ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
 เจ้าพนักงาน หมายถึง ผู้ซึ่งได้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยต่างๆตาม
พระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๔๐  
 กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป้องกันและบรรเทา
สาธารณภัยในเขตพ้ืนที่จังหวัด  
 กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ หมายถึง อำเภอองค์กรปฏิบัติในการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยในเขตอำเภอและทำหน้าที่ช่วยเหลือจังหวัดในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
 กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยท้องถิ่นแห่งพ้ืนที่ หมายถึงองค์กรปฏิบัติในการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยในเขตองค์การบริหารส่วนตำบล เทศบาลตำบลและเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อเกิด  สาธารณภัยขึ้น
ในพ้ืนที ่
  ๔. การจัดตั้งกองอานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
 ๔.๑ องค์กรปฏิบัติ  
  ๔.๑.๑ กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยของเทศบาลตำบลจอมแจ้งหน้าที ่เป็น 
หน่วยงานของผู้อำนวยการท้องถิ่น และให้มีสำนักงานเทศบาลตำบลจอมแจ้ง เป็นสำนักงานของผู้อำนวยการท้องถิ่น
มีนายกเทศมนตรีเทศบาลตำบลจอมแจ้ง เป็นผู้อำนวยการ และมีปลัดเทศบาลตำบลจอมแจ้ง เป็นผู้ช่วยผู้อำนวยการ
กำนันผู้ใหญ่บ้านและภาคเอกชนในพื้นที่ร่วมปฏิบัติงานในกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยรับผิดชอบ
ในการป้องกันบรรเทาสาธารณภัยในเขตเทศบาลตำบลจอมแจ้ง และเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อเกิดภัยพิบัติ  
  ๔.๑.๒ ภารกิจของกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลจอมแจ้ง  
   (๑) อำนวยการควบคุมปฏิบัติงานและประสานการปฏิบัติเกี่ยวกับการดำเนินการป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนที่เทศบาลตำบลจอมแจ้ง  
   (๒) สนับสนุนกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพื้นที่ติดต่อใกล้เคียง     
หรือเขตพ้ืนทีอ่ื่นเมื่อได้รับการร้องขอ  
   (๓) ประสานกับส่วนราชการและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในเขตพื้นที่รวมทั้งประสานความ  
รับผิดชอบร่วมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกข้ันตอน  
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 ๔.๒ โครงสร้างและหน้าที่ของกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลจอมแจ้ง  
  ๔.๒.๑ โครงสร้างกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เทศบาลตำบลจอมแจ้ง 
ประกอบด้วย ๕ ฝ่ายได้แก่  
 (๑) ฝ่ายอำนวยการ ทำหน้าที่อำนวยการควบคุมกำกับดูแลในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้ เป็นไป
อย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลรวมทั้งวางระบบการติดตามติดต่อสื่อสารในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
ระหว่างกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับและฝ่ายที่เกี่ยวข้องให้การติดต่อ เป็นไปอย่างรวดเร็ว
ต่อเนื่องและเชื่อถือได้ตลอดเวลา  
 (๒) ฝ่ายแผนและโครงการทำหน้าที่เกีย่วกับงานการวางแผนการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย           การ
พัฒนาแผนงานการพัฒนาเกี ่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกขั ้นตอนงานติดตามประเมินผล                  
การฝึกซ้อมแผนฯ งานการจัดฝึกอบรมต่างๆและงานการจัดทำโครงการเกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
 (๓) ฝ่ายป้องกันและปฏิบัติการ ทำหน้าที่ติดตามสถานการณ์รวบรวมข้อมูลประเมินสถานการณ์ที่อาจเกิดขึ้น
วางมาตรการต่างๆ ในการป้องกันภัยมิให้เกิดขึ้นหรือเกิดขึ้นแล้วให้ได้รับความเสียหายน้อยที่สุดจัดระเบียบแจ้งเตอืน
ภัยการช่วยเหลือประชาชนผู้ประสบภัยงานการข่าวการรักษาความปลอดภัยและการปฏิบัติจิตวิทยา  
 (๔) ฝ่ายฟ้ืนฟูบูรณะทำหน้าที่สำรวจความเสียหายและความต้องการด้านต่างๆ จัดทำบัญชี ผู้ประสบสาธารณ
ภัยประสานกับทุกหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการสงเคราะห์ผู้ประสบสาธารณภัยเพ่ือให้การสงเคราะห์และฟ้ืนฟูคุณภาพ
ชีวิตทั้งทางด้านร่างกายและจิตใจแก่ผู้พร้อมทั้งจะสบสาธารณภัยดำเนิน การฟ้ืนฟูบูรณะสิ่งที่ชำรุด เสียหายให้กลับคืน
สู่สภาพเดิมหรือใกล้เคียงกับสภาพเดิมให้มากท่ีสุด  
 (๕) ฝ่ายประชาสัมพันธ์ทำหน้าที่เป็นเจ้าหน้าที่เกี ่ยวกับการประชาสัมพันธ์เผยแพร่ความรู้เกี ่ยวกับการ  
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงข่าวข้อเท็จจริงเกี ่ยวกับความเสียหายและความช่วยเหลือให้แก่  
สื่อมวลชนและประชาชนทั่วไปได้ทราบ  
 ๔.๓ การบรรจุกำลัง  
  ๔.๓.๑ ในภาวะปกติใช้กำลังเจ้าหน้าที่ขอเทศบาลตำบลจอมแจ้ง  
  ๔.๓.๒ เมื่อคาดว่าจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยขึ้นในพื้นที่ใดให้กองอำนวยการป้องกันและบรรเทา   
สาธารณภัยเข้าควบคุมสถานการณ์ปฏิบัติหน้าที ่และเพื่อช่วยเหลือประชาชนให้พื ้นที่โดยเร็วและรายงานให้ผู้  
อำนวยการอำเภอแม่แตงทราบทันที  
 ๕. สถานที่ตั้ง งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย สำนักงานเทศบาลตำบลจอมแจ้ง 91 หมู่ที่ 4            ตำ
ขี้เหล็ก อ.แม่แตง จังหวัดเชียงใหม่ 
 ๖. แนวทางปฏิบัติ เพื่อเตรียมการด้านทรัพยากรระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพร้อมไว้รองรับ
สถานการณ์สาธารณ ภัยที่อาจเกิดขึ้นในพื้นที่รับผิดชอบได้อย่างมีประสิทธิภาพหลักการปฏิบัติให้เทศบาลตำบล     
จอมแจ้ง และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรที่จำเป็นเพื่อการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
เหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยงและความล่อแหลมของพื้นที่รวมทั้งการางแนวทางการปฏิบัติการให้      พร้อม
เผชิญสาธารณภัยและดำเนินการฝึกซ้อมตามแผนที่กำหนดอย่างสม่ำเสมอประจำเพื่อให้เกิดความพร้อมเสมอเป็นใน
ทุกด้านและทุกภาคส่วนในเขตพ้ืนที่เทศบาลตำบลจอมแจ้ง 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การป้องกันและลดผลกระทบ 
    ๑.๑ การวิเคราะห์ความเสี่ยงภัย 

- ประเมินความเสี่ยงภัยและความล่อแหลมในเขตพ้ืน 
  โดยพิจารณาจากข้อมูลสถิติการเกิดภัยและจากวิเคราะห์ 
- ข้อมูลสภาพแวดล้อมต่างๆ 
- จัดทำแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

    ๑.๒ การเตรียมการด้านฐานข้อมูลและระบบ 
    สารสนเทศ 

- จัดทำฐานข้อมูลเพื่อสนับสนุนการบริหารจัดการ 
- พัฒนาระบบเชื่อมโยงข้อมูลด้านสาธารณภัยระหว่างหน่วย 
  งานให้มีประสิทธิภาพและสามารถใช้งานได้ร่วมมือ 
- กระจายข้อมูลด้านสาธารณภัยไปยังหน่วยงานที่ปฏิบัติการ 
 

    ๑.๓ การส่งเสริมให้ความรู้และสร้างความ 
    ตระหนักด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารภัย 

- สนับสนุนให้สื่อประชาสัมพันธ์ให้มีบทบาทในการ 
  ประชาสัมพันธ์เพ่ือปลูกฝังจิตสานึกด้านความปลอดภัยอย่าง 
  ต่อเนื่อง 
- เผยแพร่และเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจเก่ียวกับความ     
  ปลอดภัยในชีวิตประจำวัน   
- พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงค์ประชาสัมพันธ์ 
  ชัดเจนเข้าใจง่ายเหมาะสม 
- ส่งเสริมและสนับสนุนให้องค์กรเครือข่ายในการป้องกัน 
  บรรเทาสาธารณภัยทุกภาคส่วนทั้งภาครัฐเอกชน และ 
  อาสาสมัครต่างๆมีส่วนร่วมในการรณรงค์ในเรื่องความ  
  ปลอดภัยอย่างต่อเนื่อง  

    ๑.๔ การเตรียมการป้องกันด้านโครงสร้างและ 
    เครื่องหมายสัญญาณเตือนภัย 

- จัดหาพื้นที่รองรับน้ำและกักเก็บน้ำ 
- สร้างอาคารหรือสถานที่เพ่ือเป็นสถานที่สำหรับหลบภัย 
  พ้ืนที่ที่การหนีภัยหรือไม่มีพ้ืนที่หลบภัยทำได้ยากเหมาะสม 
- ก่อสร้าง/ปรับปรุงเส้นทางเพ่ือการสั่งการหรือการบำรุงรักษา 
  เส้นทางไปสถานที่หลบภัยให้ใช้การได้ 

๒. การเตรียมความพร้อม 
    ๒.๑ ด้านการจัดระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน 

- จัดทำคู่มือและจัดทำแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและสำรองของ 
  หน่วยงานและมีการฝึกซ้อมแผน 
- จัดเตรียมระบบการติดต่อสื่อสารหลักและสื่อสาร 
- กำหนดแนวทางการประชาสัมพันธ์ข่าวสารแก่ประชาชนและ 
  เจ้าหน้าที่ 
- จัดเตรียมระบบการแจ้งเตือนภัยและส่งสัญญาณเตือนภัยให้ 
  ประชาชนและเจ้าหน้าที่ได้ทราบล่วงหน้า 
- จัดเตรียมเส้นทางอพยพและจัดเตรียมสถานที่ปลอดภัย  
  สำหรับคนและสัตว์เลี้ยง 
- กำหนดมาตรการรักษาความปลอดภัยความสงบเรียบร้อย  
  รวมทั้งการควบคุมการจราจรและการสัญจรภายในเขตพ้ืน  
- จัดระบบการดูแลสิ่งของบริจาคและการสงเคราะห์ผู้ 
  ประสบภัย  
- จัดทำบัญชีรายชื่อคนที่ต้องช่วยเหลือเป็นการด่วน 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
     ๒.๒ ด้านบุคลากร - ประเมินความเสี่ยงภัยและความล่อแหลมในเขตพ้ืนที ่ 

  โดยพิจารณาจากข้อมูลสถิติการเกิดภัยและจากการวิเคราะห์ 
  ข้อมูลสภาพแวดล้อมต่างๆ  
- จัดทำแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัยพิบัติ 

    ๒.๓ ด้านเครื่องจักรกลยานพาหนะวัสดุ 
    อุปกรณ์เครื่องมือเครื่องใช้และพลังงาน 

- จัดเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะเครื่องมือวัสดุอุปกรณ์ 
  ที่จำเป็นให้พร้อมใช้งานได้ทันที  
- จัดทำบัญชีเครื่องจักรกลและยานพาหนะเครื่องมือวัสดุ  
  อุปกรณ์ของหน่วยงานภาคีเครือข่ายทุกภาคส่วน  
- พัฒนาเครื่องจักรกลเครื่องมือวัสดุอุปกรณ์ด้านสาธารณภัย 

    ๒.๔ ด้านการเตรียมรับสถานการณ์ - จัดเตรียมระบบเตือนภัย  
- จัดหานำมันเชื้อเพลิงและแหล่งพลังงานสำรอง  
- จัดประชุมหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการป้องกันและบรรเทา 
  สาธารณภัยเช่นสถานพยาบาล ไฟฟ้า ประปา ผู้นำชุมชนฯลฯ  
- มอบหมายภารกิจความรับผิดชอบให้แก่หน่วยงาน  
- กำหนดผู้ประสานงานที่สามารถติดต่อได้ตลอดเวลากับ 
  หน่วยงาน 

 
การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน  
 วัตถุประสงค์  
 ๑.เพื่อดำเนินการระงับภัยที่เกิดขึ้นหรือลดความรุนแรงของภัยที่เกิดขึ้นยุติลงโดยเร็วโดยการประสานความ
ร่วมมือจากทุกภาคส่วน  
 ๒. เพื่อรักษาชีวิตทรัพย์สินและสภาวะแวดล้อมที่ได้รับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ 
หลักการปฏิบัติ  
 คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณ
ภัยเทศบาลตำบลจอมแจ้ง หรือกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอแม่แตง และหน่วยงานที่
เกี่ยวข้องดำเนินการตามข้ันตอนและวิธีปฏิบัติดังนี้ 
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1. กรณีเมื่อเกิดสาธารณภัยระดับหมู่บ้าน/ชุมชน 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การแจ้งเหตุ ประชาชน / อาสาสมัคร/ คณะกรรมการฯ ฝ่ายแจ้งเตือนภัย 

แจ้งเหตุให้ประธานคณะกรรมการป้องกันและบรรเทา 
สาธารณภัย หมู่บ้าน/ชุมชนและผู้อำนวยการท้องถิ่น/ 
ผู้ที่ผู้อำนวยการท้องถิ่นมอบหมายทราบโดยทางวิทยุสื่อสาร/ 
โทรศัพท์  
- วิทยุสื่อสารความถ่ี ๑๖๒.725 MHz /154.975 MHz 
- โทรศัพท์สายด่วน 065-3529823 

๒. การระงับเหต ุ คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/  
ชุมชน/อปพร./มิสเตอร์เตือนภัย/OTOS/อาสาสมัครต่างๆ  
เข้าระงับเหตามแผนป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยชุมชน 

๓. การประสานหน่วยงานต่างๆ - กรณีผู้บาดเจ็บให้ประสานสถานพยาบาลในพื้นที่/ข้างเคียง  
- วิทยุสื่อความถ่ี 162.725 MHz /154.975 MHz  
- โทรศัพท์สาย 053-372-192  
- กรณีเกินศักยภาพของหมู่บ้าน/ชุมชนในการระงับภัยให้ 
  ประธานคณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
  หมู่บ้าน/ชุมชนรายงานต่อผู้อำนวยการท้องถิ่นเพ่ือขอความ 
  ช่วยเหลือ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-7- 
 

2. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับหมู่บ้าน 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การจัดตั้งศูนย์อำนวยการเฉพาะกิจฯ - อำนวยการท้องถิ่นออกคำสั่งศูนย์อำนวยการ 
๒. การเฝ้าระวังติดตามและรับแจ้งเหตุ ๒๔ ชั่วโมง - จัดเวรเฝ้าระวังติดตามสถานการณ์ 
๓. แจ้งข่าวเตือนภัย - แจ้งผู้ประสานงานของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  

- แจ้งผ่านทางสื่อต่างๆ  
- ออกประชาสัมพันธ์เสียงตามสาย 

๔. การระงับเหต ุ - ผู้อำนวยการท้องถิ่นเข้าพ้ืนที่และตั้งศูนย์บัญชาการในที่  
  เหตุการณ์ในท่ีเกิดเหตุเพ่ือเป็นจุดสั่งการพร้อมจัดบุคลากร 
  เครื่องมือเครื่องใช้อุปกรณ์และยานพาหนะในการระงับเหตุ 

๕. การช่วยเหลือผู้ประสบภัย ปฏิบัติการค้นหาและช่วยเหลือผู้ประสบภัย  
- ปฐมพยาบาลผู้ประสบภัยที่เจ็บป่วยเพื่อส่งไปโรงพยาบาล 
  ต่อไป  
 - จัดหาปัจจัยสี่ให้แก่ผู้ประสบภัย  
- ให้การสงเคราะห์ผู้ประสบภัย 

๖. การรายงานสถานการณ์ จัดเตรียมเจ้าหน้าที่เพื่อรายงานสถานการณ์ให้ 
อำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยและอำเภอ  
กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด 
ทราบ จนกระทั่งสถานการณ์ภัยสิ้นสุด 

๗. การประสานงานกับหน่วยงานต่างๆ - กรณีต้องขอรับการสนับสนุนจากกองอำนวยการป้องกันและ 
บรรเทาสาธารณภัย อปท. ข้างเคียง/ส่วนราชการ ต่างๆ 
ในพ้ืนที่/องค์กรสาธารณกุศลภาคเอกชนหรือกองอำนวยการ 
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยระดับต้นขึ้นไป  
- วิทยุสื่อสารความถ่ี 162.725 MHz /154.975 MHz 
- โทรศัพท์สายด่วน 065-3529823 

๘. การอพยพ - เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและจำเป็นต้องอพยพให้ดำเนินการ 
อพยพเคลื่อนย้ายอย่างเป็นระบบ 

  
๑. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับท้องถิ่นจะควบคุมได้ 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การส่งต่อการควบคุมสถานการณ์ฯ - กรณีสถานการณ์รุนแรงเกินกว่าศักยภาพของท้องที่  

  รับสถานการณ์ได้ให้รายงานต่อผู้อำนวยการเพื่ออำเภอ  
- ส่งมอบการควบคุมสถานการณ์ต่อไป 
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การอพยพ  
 วัตถุประสงค์  
 เพื่อเป็นการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของประชาชนและของรัฐและสามารถดาเนินการ  
อพยพเคลื่อนย้ายให้เป็นไปอย่างมีระบบสามารถระงับการแตกตื่นเสียขวัญของประชาชนไปสู่สถานที่ปลอดภัยได้  
อย่างมีประสิทธิภาพและเพื ่อเป็นการเคลื ่อนย้ายส่วนราชการมาอยู่ในเขตปลอดภัยและสามารถให้การบริการ  
ประชาชนได ้ 
 หลักการปฏิบัติ  
๑. การเตรียมการอพยพ 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. จัดทำแผนอพยพในพื้นที่เสี่ยง ประชุมผู้ที่เกี่ยวข้อง 
๒. เตรียมการเกี่ยวกับการอพยพ - ประชุมและสำรวจสถานที่  

- สถานที่ปลอดภัยสำหรับการอพยพประชาชนและสัตว์เลี้ยง  
- เส้นทางหลักและสำรองสำหรับอพยพ  
- ป้ายแสดงสัญญาณเตือนภัยป้ายบอกเส้นทางอพยพท้ัง  
  เส้นทางหลักและเส้นทางรอง  
- จัดเตรียมเครื่องมืออุปกรณ์ยานพาหนะที่จำเป็นต่อการอพยพ  
- จัดลำดับความสำคัญของการอพยพโดยจัดแบ่งประเภท  
  ของบุคคลตามลำดับความสำคัญเร่งด่วน  
- กำหนดจุดนัดหมายประจำชุมชนและพ้ืนที่รอง  
- การอพยพ  
- จัดทำคู่มือการอพยพจากสาธารณภัยที่สั้นง่ายต่อการทำความ 
  เข้าใจให้ประชาชนได้ศึกษา 

๓. จัดเตรียมสรรพกำลังหน่วยปฏิบัติการ  
    หรือหน่วยอพยพ 

- ทบทวนและฝึกซ้อมแผนอย่างสม่ำเสมอ 

๔. จัดประชุมหรืออบรมให้ความรู้ในการช่วยเหลือ 
    ตัวเองเมื่ออยู่ในภาวะฉุกเฉิน 

- ประชุมหรือฝึกอบรม 

๕. ทบทวนและฝึกซ้อมแผนระบบเตือนภัยและ  
   อพยพ ประเมินเพื่อให้สามารถประยุกต์ใช้ 

- ฝึกซ้อมแผนทั้งแบบปฏิบัติการบนโต๊ะและแบบปฏิบัติการจริง 

๖. แจ้งประชาชนที่อาศัยและทำงานในพ้ืนประชุม  
    หมู่บ้าน/ชุมชน เสี่ยงภัยว่ามีความเสี่ยงต่อภัย  
    ประเภทใด ในหมู่บ้าน/ชุมชนเช่นอุทกภัย อัคคีภัย 
    วาตภัย 

- ติดต่อกับผู้มีวิทยุสาร/หรือผู้มีโทรศัพท์มือถือสื่อสารเข้าร่วม  
  ในการแจ้งเตือนภัย  
- ฝึกซ้อมแผนอพยพ 
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๒. การจัดระเบียบสถานที่อพยพและการรักษาความปลอดภัย 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การจัดเตรียมสถานที่ปลอดภัย - จัดเตรียมพ้ืนที่ให้เหมาะสมกับจำนวนผู้อพยพและ 

  สัตว์เลี้ยง 
- จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของห้องนำอาหารว่าง 
  น้ำดื่มและสิ่งแวดล้อมให้ถูกสุขลักษณะ  
- จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพ้ืนฐาน 
- จัดระเบียบพื้นที่อพยพโดยแบ่งพื้นที่ให้เป็นสัดส่วน  
  เป็นกลุ่มครอบครัวหรือกลุ่มชุมชน  
- จัดทำแบบฟอร์มลงทะเบียนผู้อพยพเพ่ือเป็นการตรวจสอบ 
  จำนวนผู้อพยพ  
- จัดหาสถานที่ปลอดภัยแห่งอื่นไว้รองรับในการอพยพ 
  ไม่เพียงพอ 

๒. การรักษาความปลอดภัย - จัดระเบียบเวรยามทั้งในสถานที่อพยพและบ้านเรือน  
  ของผู้อพยพ 

 
๓. การดำเนินการอพยพขณะเกิดภัย 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. เรียกประชุมกองอำนวยการป้องกันและ 
 บรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชนเมื่อได้รับ 
 ข้อมูลแจ้ง เตือนจากอำเภอ/ หมู่บ้าน/ข้อมูล/ 
 เครื่องวัดปริมาณน้ำ/มิสเตอร์เตือนภัยฝน 

- เรียกประชุมกองอำนวยการป้องกันและบรรเทา  
  สาธารณภัยเทศบาลตำบลจอมแจ้ง 

๒. เตรียมความพร้อม/เตรียมพร้อมระบบเตือน  
 ภัยทั้งหมด(สัญญาณเตือนภัยวิทยุสื่อสารโดย 
 มือถือหรือระบบเตือนภัยที่มีอยู่ในท้องที่) 

- เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ์ 

๓. ติดตามสถานการณ์จากทางราชการสื่อมวลชน 
 และอาสาสมัครเตือนภัย 

- สั่งการในระหว่างการประชุมกองอำนวยการป้องกันและ 
  บรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลจอมแจ้ง 

๔. ตรวจสอบข้อมูลที่จำเป็นในพืน้ที ่ - บัญชีรายชื่อผู้อพยพ  
- บัญชีจำนวนและชนิดของสัตว์เลี้ยงที่จะอพยพ 
- ยานพาหนะ  
- อาหารที่สำรองไว้สาหรับคนและสัตว์เลี้ยง 

๕. ตรวจสอบระบบเครือข่ายการเตือนภัย - ตรวจสอบสัญญาณวิทยุสื่อสาร 
๖. จัดเตรียมสถานที่ปลอดภัยรองรับผู้อพยพ 
 สัตว์เลี้ยง 

- ประสานกับผู้ดูแลสถานที่ 
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เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและจำเป็นต้องอพยพ 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. ออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพ - ฝ่ายเฝ้าระวังและแจ้งเตือนภัยและฝ่ายสื่อสาร  

คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/  
ชุมชนออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพให้สัญญาณภัย  
และประกาศอพยพ เช่น เสียงตามสายวิทยุหอ กระจายข่าว  
โทรโข่ง นกหวีด หรือสัญญาณเสียง/ สัญลักษณ์ต่างๆ 
ที่กำหนดให้เป็นสัญญาณเตือนภัย ประจำชุมชน/หมู่บ้าน 

๒. ส่งฝ่ายอพยพไปยังจุดนัดหมาย/จุดรวมพลเพื่อ 
 รักษาผู้อพยพหรือตามบ้านที่มีผู้ป่วย คนชรา เด็ก 
 และสัตว์เลี้ยง 

- สั่งการในระหว่างการประชุมกองอำนวยการป้องกัน  
  บรรเทาสาธารณภัย 

๓. การดูแลความปลอดภัยบ้านเรือนผู้อพยพ - จัดเวรออกตรวจตราความเรียบร้อยในพ้ืนที่ 
 
๔. การดำเนินการอพยพเม่ือภัยสิ้นสุด 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. ตรวจสอบพื้นท่ีประสบภัย - สำรวจความเสียหายของพ้ืนที่ประสบภัยรวมทั้ง 

  บ้านเรือนของผู้เสียหาย 
๒. ตรวจสอบสภาพถนนที่ใช้เป็นเส้นทางอพยพ - ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 
๓. แจ้งแนวทางการอพยพกลับให้ประชาชนได้รับ - ประชุมผู้เกี่ยวข้อง 
๔. ตรวจสอบความพร้อมของประชาชนในการ 
  อพยพกลับ 

- จัดการประชุมที่สถานที ่ที่ผู้อพยพพักอาศัย 

๕. ดำเนินการอพยพประชาชนกลับบ้านเรือน - ชี้แจงในที่ประชุมและดำเนินการอพยพประชาชน 
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7. ขั้นตอนการดำเนินงาน 

ขั้นตอนการดำเนินงานด้านการช่วยเหลือเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน 

 

 
 

(รวม 4 ขั้นตอน การปฏิบัติหน้าที่ได้รับแจ้งเหตุ) 
 
 

ขั้นตอนการด าเนินงาน

ด้านการช่วยเหลือเหตุสาธารณภัย

รับแจ้ง/หนังสือ

(1 นาท)ี

จัดเจ้าหน้าที่ออกปฏิบัติหน้าที่

เสร็จส้ินภารกิจ

รายงานเหตุด่วนสาธารณภัย

รายงานผู้บังคับบัญชา
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(รวม 6 ขั้นตอน ของการสนับสนุนน้ำอุปโภค บริโภค) 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการด าเนินงาน

ด้านการสนับสนุนน้ าอุปโภค - บริโภค

รับแจ้ง/หนังสือ

(1 นาท)ี

เสนอหัวหน้างานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย

(15 นาท)ี

ผู้บริหารพิจารณา

(15 นาท)ี

เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง
ด าเนินการ (1 ชั่วโมง)

เสร็จสิ้นภารกิจ

รายงานผลการปฏิบัติงาน
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระบบการแพทย์ฉุกเฉิน 
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ขั้นตอนการดำเนินงาน 
การช่วยเหลอืเยยีวยาผูป้ระสบภัยพิบัติ 

 
 

 

 
(รวม 12 ขั้นตอน ระยะเวลาดำเนินการ 90 วัน นับแต่วันที่เกิดเหตุสาธารณภัย) 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
การระงับอคัคีภยั 

 
 
 

(รวม 3 ขั้นตอนกรณีเกิดเหตุในพื้นที่รับผิดชอบ 
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8. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 8.1 พระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๐ 
 8.2 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 8.3 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การแต่งตั้งและการปฏิบัติหน้าที่ของเจ้าพนักงานป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๓ 
 8.4 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือประชาชนตามอำนาจหน้าที่ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๐ แก้ไขเพ่ิมเติม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 



แบบรายงานเหตุด่วนสาธารณภัยเทศบาลตำบลจอมแจ้ง 
 

ด่วนที่สุด ที่  62601/     วันที่   
จาก   ผู้อำนวยการท้องถิ่น 
ถึง ถึงผู้อำนวยการอำเภอ 
 

1. ชนิดของภัย  อุทกภัย     วาตภัย     ภัยแล้ง    อัคคีภัย    ไฟป่า    อากาศหนาว 
  แผ่นดินไหวและอาคารถล่ม     สารเคมีและวัตถุอันตราย     อุบัติเหตุ     ทุ่นระเบิด กับระเบิด 
  การป้องกันและระงับภัยทางอากาศ    การก่อวินาศกรรม    อ่ืนๆ....................................................  
  การอพยพประชาชนและส่วนราชการ     อ่ืนๆ........................................................................................  

ความรุนแรงและลักษณะของภัย     เล็กน้อย    ปานกลาง    รุนแรง  ลักษณะของภัย.............. 
2. ภัยเกิดวันที่................................... เวลา...................น.   ภัยสิ้นสุดวันที่................................... เวลา..................น.  
3. สถานที่เกิดภัย ดังต่อไปนี้................................................................................................... .................................... 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
4. ราษฎรที่ประสบภัย 
 4.1 ราษฎรได้รับความเดือดร้อน...............คน .....................ครวัเรอืน 4.2  บาดเจ็บ...................คน 
 4.3 เสียชีวิต...........คน    4.4 สูญหาย.............คน 4.5 อพยพไปยังพื้นที่ปลอดภัย............คน............ครัวเรือน 
5. พ้ืนที่ประสบภัยและความเสียหาย 

5.1 อาคารสิ่งก่อสร้าง บ้านพักอาศัย.........หลงั อาคารสูงตั้งแต่ 23 เมตรขึ้นไป..........อาคารโรงงาน.......แห่ง  
วัด...........แห่ง  สถานที่ราชการ............แห่ง  อ่ืนๆ..................................................................... ....................... 

 ความเสียหายประมาณ ....................................บาท 
5.2 พ้ืนที่และทรัพย์สินทางการเกษตร  พืชไร่..............ไร่  นา...........ไร่  สวน..............ไร่  บ่อปลา..............บ่อ 
 บ่อกุ้ง..............บ่อ  สัตว์เลี้ยง  (โค.............ตัว  สุกร...............ตัว  เป็ด/ไก่................ตัว) อ่ืนๆ....... ................ 

 ความเสียหายประมาณ ....................................บาท 
5.3 สิ่งสาธารณประโยชน์  ถนน.............สาย  สะพาน................แห่ง  คอสะพาน..............แห่ง ฝาย............แห่ง 
 อ่ืนๆ....................................................................   ความเสียหายประมาณ ............................... .....บาท 
รวมความเสียหายเบื้องต้นประมาณ............................................บาท 

6. การบรรเทาภัย เทศบาลตำบลจอมแจ้งได้ดำเนินการสำรวจและตรวจสอบความเสียหายเพื่อให้ความช่วยเหลือ
 ราษฎรในเบื้องต้นแล้ว 
7. เครื่องมือ/อุปกรณ์ที่ใช้  รถดับเพลิง...........คัน  รถบรรทุกน้ำ...........คัน  รถกู้ภัย..........คัน  รถบรรทุก..........คัน  

เรือ.............ลำ  เครื่องสูบน้ำ............. เครื่องมือ  อ่ืนๆ....................    
 7.1 ส่วนราชการ..............หน่วยงาน  7.2 เอกชน/ประชาชน..............................กลุ่ม/คน 
8. การดำเนินงานของส่วนราชการ หน่วยอาสาสมัคร มูลนิธิในพ้ืนที่.................................................................... ...... 
   ส่วนราชการอ่ืน  (ชื่อ)..........................................     ภาคเอกชน  (ชื่อ)...................................................  
9. ขอรับรองว่าพื้นที่ดังกล่าวเป็นพื้นที่ภัยพิบัติซึ่งเกิดความเสียหายจริง โดยมีความวัตถุประสงค์ 
  รายงานเบื้องต้นเพ่ือทราบ 
  รายงานเพื่อประกาศเขตพ้ืนที่ประสบสาธารณภัย ตาม พ.ร.บ.ปภ.50 (แผน ปภ.ช.2558) 
  รายงานเพื่อประกาศเขตให้ความช่วยเหลือฯ ตามระเบียบ ก.ค. พ.ศ.2556 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
 
 
    ลงชื่อ....................................................ผู้รายงาน 

                                                              (นายยรรยง  อุ่นใจ) 
               นายกเทศมนตรีตำบลจอมแจ้ง 
           ผู้อำนวยการท้องถิ่น 



 

 

แบบลงทะเบียนขอรับความช่วยเหลือของประชาชน 

(กรณีร้องขอด้วยตนเอง) 

ชื่อ เทศบาลตำบลจอมแจ้ง  อำเภอแม่แตง  จังหวัดเชียงใหม่ 

       วันที่.........เดือน........................... พ.ศ. ..............  

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)............................................นามสกุล............................................อายุ.......... .......ป ี
อยู่บ้านเลขท่ี ................... หมู่ที่............... ซอย............... ถนน ..............................ตำบล.......... ...................... 
อำเภอ ......................................... จังหวัด .......................................... โทรศัพท์ ................. .............................. 
หมายเลขประจำตัวประชาชน  
บุคคลที่สามารถติดต่อได้ ชื่อ (นาย/นาง/นางสาว)........................... สกุล........................เบอร์ติดต่อ............. ..... 
มีความประสงค์ขอให้ เทศบาลตำบลจอมแจ้ง ดำเนินการช่วยเหลือ ดังนี้ 

1. ประเภทการช่วยเหลือ 
 1.1 ด้านสาธารณภัย (ระบุปัญหา/ความเดือดร้อนที่เกิดข้ึน) ................................................................. ..... 
 1.2 ด้านการส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิต (ระบุปัญหา/ความเดือดร้อนที่เกิดขึ้น) ................................. 

1.3 ด้านการป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ (ระบุปัญหา/ความเดือดร้อนที่เกิดขึ้น) .................................... 
1.4 ด้านอื่น ๆ  (ระบุปัญหา/ความเดือดร้อนที่เกิดขึ้น) ........................................................................ ....... 

2. ข้าพเจ้าจึงขอความช่วยเหลือ (ระบุความต้องการ/สิ่งที่ขอความช่วยเหลือ) 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
3. ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องมาด้วยแล้ว จำนวน........................ฉบับ 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นจริงทุกประการ 

 

     (ลงชื่อ) .....................................................ผู้ยื่นคำขอ 

      (..................................................)  

    

     (ลงชื่อ) .....................................................เจา้หน้าท่ีผู้รบัคำขอ 

      (..................................................)  

 

 

             

 
 
 



 

แบบลงทะเบียนขอรับความช่วยเหลือของประชาชน 

(กรณีร้องขอด้วยผู้แทน) 

ชื่อ เทศบาลตำบลจอมแจ้ง อำเภอแม่แตง จังหวัดเชียงใหม่ 

       วันที่.........เดือน........................... พ.ศ. ..............  

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)............................................นามสกุล............................................อายุ. ................ป ี
อยู่บ้านเลขท่ี ................... หมู่ที่ ............... ซอย ............... ถนน .............................. ตำบล .............................. 
อำเภอ ......................................... จังหวัด .......................................... โทรศัพท์ ................. ............................... 
หมายเลขประจำตัวประชาชน  
บุคคลที่สามารถติดต่อได้ ชื่อ (นาย/นาง/นางสาว)........................... สกุล........................เบอร์ติดต่อ................. 
มีความประสงค์ขอให้ เทศบาลตำบลจอมแจ้ง  ดำเนินการช่วยเหลือ..................................................ดังนี้ 

1. ประเภทการช่วยเหลือ 
     1.1 ด้านสาธารณภัย (ระบุปัญหา/ความเดือดร้อนที่เกิดข้ึน) ................................................................. ....... 
     1.2 ด้านการส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิต (ระบุปัญหา/ความเดือดร้อนที่เกิดขึ้น) .................................. 
     1.3 ด้านการป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ (ระบุปัญหา/ความเดือดร้อนที่เกิดขึ้น) ......................................  
     1.4 ด้านอื่น ๆ  (ระบุปัญหา/ความเดือดร้อนที่เกิดขึ้น) ........................................................................ ........ 
2. ข้าพเจ้าจึงขอความช่วยเหลือ (ระบุความต้องการ/สิ่งที่ขอความช่วยเหลือ) 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
3. ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องมาด้วยแล้ว จำนวน........................ฉบับ 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นจริงทุกประการ 

 

     (ลงชื่อ) .....................................................ผู้ยื่นคำขอ  

      (..................................................)  

     

     (ลงชื่อ) .....................................................เจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอ  

      (..................................................)  

 
 

             

 
 
 
 



 
(หน้า 1) 

แบบสัมภาษณ์สอบข้อเท็จจริงผู้ประสบภัย  (รหัส......................) 
 

ประเภทภัย ..................................................... วันที่เกิดภัย ......................................................... ............. 
 

 
 

1. ชื่อ-สกุล (หัวหน้าครอบครัวผู้ประสบภัย) .....................................................................................  
เลขบัตรประชาชน ................................................................ โทรศัพท์ .................................... .................. 

2. ที่อยู่ตามบัตรประชาชน เลขที่ ............... หมู่ที่ ........ ตำบล........................................................ .. 
อำเภอ................................................. จังหวัด........................................ อาชีพ................. ....................... 

3. ที่อยู่ผู้ประสบภัย (.....) บ้านเลขท่ี ............... (.....) บ้านไม่มีเลขที่ (ต้องมีหนังสือรับรองบ้านไม่มี
เลขที่)หมู่ที่........... ตำบล .................................. อำเภอ ..................................จังหวัด ........... ............................ 

4. กรรมสิทธิ์ในบ้านที่ประสบภัย (......) บ้าน/ที่ดินของผู้ประสบภัย   (.....) บ้านของผู้ประสบภัย/
ที่ดินผู้อื่น (ระบุ) ......................................................... (......) บ้านเช่า (ต้องมีสัญญาเช่า หรือหนังสือรับรองบ้าน
เช่า)(.....) อ่ืนๆ ................................................................. 

5. สภาพเดิมของบ้านที่ประสบภัย บ้าน ......... ชั้น  วัสดุตวับ้าน .........................................................  
วัสดุหลังคา ............................................................ อื่นๆ .............................................. ............................. 

6. สมาชิกท่ีพักอาศัยประจำในครอบครัวของผู้ประสบภัย รวมทั้งสิ้น ...................... คน ได้แก่ 

ลำดับ 
ชื่อ-สกุล 

สมาชิกท่ีอาศัยประจำใน
ครอบครัว 

อายุ เกี่ยวข้อง
กับหัวหน้า 

คค. 

อาชีพ
ผู้ประสบภัย 

การ 
ศึกษา 

รายได้    
ต่อเดือน 

เสีย 
ชีวิ
ต 

บาด 
เจ็บ 

หมายเหตุ 

1          
2          
3          
4          
5          
6          
7          
8          
9          

10          
11          
12          
13          
14          

 
 
 

ข้าพเจ้า (ผู้แจ้ง)................................................ เลขประจำตัวประชาชน ... ................................................ 

ที่อยู่ตามบัตรประชาชน เลขที่................ หมู่ที่ .......... ตำบล .............................. อำเภอ ................... ........ 

จังหวัด ............................. โทรศัพท์ .................................. เกี่ยวข้องเป็น  ......................... กับผู้ประสบภัย 



(หน้า 2 ) 
 7. ความเดือดร้อนเสียหายจากภัยพิบัติ และการพิจารณาช่วยเหลือ (ให้ใส่วงเงินมูลค่าความเสียหาย
 ให้ครบถ้วน) 

รายการ 
(เป็นการช่วยเหลือตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ เพ่ือบรรเทาความเดือดร้อนเบื้องต้น 

ไม่ใช่การชดใช้ค่าเสียหาย) 

ผู้ประสบภัย
แจ้งค่าเสียหาย 

(บาท) 

เจ้าหน้าที่
พิจารณา
ช่วยเหลือ 

 
7.1 เครื่องครัว ได้แก่ .......................................................................................................  
7.2 บ้านที่อยู่ประจำเสียหาย 
                 (..........) ทั้งหลงั  
                 (..........) บางส่วน ได้แก่............... 
7.3 ยุ้งข้าว / คอกสัตว์ / โรงเรือนเลี้ยงสัตว์  
                 (..........) ทั้งหลงั   
                 (..........) บางส่วน ได้แก่............... 
7.4 อุปกรณ์แสงสว่าง..................................................... 
7.5 เสื้อผ้าเครื่องนุ่งห่ม (......) เสียหายทั้งหมด......คน   (......) เสียหายบางส่วน.......คน 
7.6 ชุดนักเรียน            (......) เสียหายทั้งหมด......คน   (......) เสียหายบางส่วน.......คน 
7.7 เครื่องนอน             (......) เสียหายทั้งหมด......คน   (......) เสียหายบางส่วน.......คน 
7.8 เครื่องใช้ในชีวิตประจำวัน....................................................................................  
7.9 เครื่องมือประกอบอาชีพ  ได้แก่ ..................................................................................  
7.10 บาดเจ็บ ......... คน (......) นอนโรงพยาบาล..........วัน .......... คน (......) 
พิการ ........... คน 
7.12 เงินปลอบขวัญ ............ คน 
7.12 เสียชวีิต (......) เป็นหัวหน้าครอบครัว (......)  ไม่เป็นหัวหน้าครอบครัว.......... คน 
7.13 อื่น ๆ ได้แก่................................................................................................................  

 
.......................
. 
.......................
. 
.......................
. 
.......................
. 
.......................
. 
.......................
. 
..................... 

 
ไม่มี 
ไม่มี 
ไม่มี 

.......................
. 

 
....................
....................
....................
....................
....................
....................
....................
....................
....................
....................
....................
....................
.................... 
....................
....................
....................
.................... 

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น   
 
 8. บันทึกเพ่ิมเติม ............................................................................................................. ................. 
............................................................................................................................. ....................................... 
............................................................................................................................. ....................................... 
 ขอรับรองว่าเป็นความจริงทุกประการ                         ขอรับรองว่าเป็นความจริงทุกประการ 
 
 (ลงชื่อ)............................................ผู้แจ้ง   (ลงชื่อ)....................................................ผู้รับรอง             
              (...................................................)                   (....................................................) 
                                              ผู้รับรอง : กำนัน/ผู้ใหญบ่้าน หรือปลัดอำเภอ/อบต. หรือนายกฯ /รอง 

   

(ลงชื่อ)............................................................ ผู้สอบข้อเท็จจริง 
                           (...................................................................) 
   ตำแหน่ง................................................................ 

 


